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Chronologie - préparation de la session pour 'EPSCCF [
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Chronologie — inscription des candidats et création des protocoles [

Enseignant

Etablissement

SIECLE-BEE (*)

Niveau Académique

Gestionnaire DEC

Se Ouvrir le service
d’inscription aux
établissements

connecter

EN
ACADEMIE

Importer les

Direction
dis systimes d'information

DE RENNES t de Finnovation

_________________

’ \\\
1
1
1 |
1
\ i
1
Enseignants « EPS » : se Saisir les i
connecter via menu protocoles i
"Gestion des Epreuves |
EPS" e i
i
i

.
1

Se connecter (g Saisir les i Transmettre
. Vérifier le compte- i
au portail I protocoles i les protocoles
. . rendu d’import des i
établissement f1s . /
éleves de la BEE u N . ”
Cyclades

)

(*) suite a création de candidature, ses
APSA sont a préciser ultérieurement

Commission EPS (IA/IPR) !

Importer les
Se connecter
. . protocoles
Via sa mission
ou
Importer les
8 protocoles
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{ Valider les
/>= protocoles
Protocoles
sont a I'état ou
« Transmis »
Valider les
Y \ protocoles /
,’ \\ /,
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Légende:

Actions dans Cyclades
Actions dans Imag’In 0



Chronologie — association des éleves a un protocole

Etablissement

(via les groupe éleves)

-
’
2
4
1

Importer les
Groupes éléves
(facultatif)

Se connecter

]
1
1
1
1
1
1
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1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

Associer / modifier
I"association des
éléves a un protocole

Controler /réaffecter
protocole a enseignant
(I'enseignant du groupe
éleves)

(*)

ou

[P S ;!

Enseignant

Se connecter i ifi s L ) . N

Ass,ouer / modlfler (*) suite a association d’une candidature 3

= | a\ssouatlon des un protocole, ses APSA sont renseignées

éleves a un protocole
\\\ (*) ’II
Niveau Académique
Gestionnaire DEC

Si pas de gestion Valider étape IMAG’IN Extraire les dOhnées Ouvrir/Rafraichir la session =>
autonome - pour Pinscription CYCLADES Inscription | _ ¢réation missions Notation EPS CCF

affecter I'EPS CCF en
centre épreuve

EN
ACADEMIE Bicton
DE RENNES o
s

- Affectation/convocation auto. des
enseignants "EPS"

Légende:

Actions dans Cyclades

Actions dans Imag’'in



Etablissement

Se connecter
via portail
établissement

Consulter les
informations des
candidats,
protocoles et
évaluateurs

Référent établissement

Se connecter
via sa mission

Enseignant - Evaluateur

Se connecter
via sa mission

Candidat

Ex
ACADEMIE B s
DE RENNES SaFoovsion

Chronologie notation de I'épreuve -

Distribuer
manuellement les
cas particuliers

Modifier le lot
(Ajouter un

Distribuer
automatiquement
les candidats par
protocole

Consulter / modifier le lot

le lot (Déplacer un

ou plusieurs

______candidats)

Consulter | Modifier le lot  / Modifier le lot
lelot/  (Déplacer un (Ajouter un
ou plusieurs remplagant)

Candidats) -

Distribuer
manuellement les
cas particuliers

Distribuer
automatiquement
les candidats par
protocole

Noter les candidats pour chaque APSA

*  Choisir AFLP (BCP et CAP)

e Déclarer Cas Exceptionnel

*  Gérer les Sportifs de Haut Niveau

*  Noter Dl ou AB

*  Epreuve de substitution (rattrapage) : Force Majeure ou INapte
*  Réinitialiser la saisie des notes

Choisir la répartition
des points pour
certains AFLP
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I’'avancement
de la notation

I’'avancement
de la notation

Réaffecter un
lot existant

Suivre

Suivre

Légende:
Hors systéme .

Actions dans Cyclades G

Actions dans Imag’In o

Actions dans Santorin e
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Préparer la session

Cyclades

Les acteurs GESTIONNAIRE DEC et COMMISSION EPS (au niveau académique)

A la réception du pilote réglementaire

Dans CYCLADES

Préparer la session et I'ouverture de la saisie des protocoles

o &

Gestionnaire | |
' Site de diffusion Cyclades rubrique :

- df
- ISSION_ACA_EPS-v1.3.p
CO";”,”S_Sion 3 - Acteur COMMISSION ACADEMIQUE EPS > MEMO-COMM
acaagemique _
|

Ex
ACADEMIE Diecton
DE RENNES oo

Liberté
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Inscrire les éleves
Cyclades

Les acteurs GESTIONNAIRE DEC et ETABLISSEMENT

Apres préparation d '
e la session (pour le Gesti -
) : estionnair :
par le Gestionnaire DEC (pour I’Etablissement) e DEC) et apres ouverture des inscriptions

Dans CYCLADES

Inscrire les éleves

v

Guide Pour Savoir gérer....
® Site de diffusion Cyclades rubrique :
Gestionnaire

' » Documentation fonctionnelle > Examens > CAP/BCP/BGT >1— INSCRIPTION
GPS-PreparerGererlnscriptions-BGT/ BCP/CAP.pdf

»

Mémo Paramétrer mon établissement d’inscription

l Mémo Importer mes éleves via import BEE
Mémo Importer mes éleves via import générique (hors BEE)

Acteur
Etablissement et les documents d’aide associé, dont fichier exemple
O Mémo Listes et statistiques

» Surlapage d’accueil du portail Cyclades ETABLISSEMENT

e ——

EX
ACADE jeection
MIE o oyeares dinformation
de Finnovation

DE RENNES | &
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Gérer les protocoles

Cyclades

Au niveau établissement : ENSEIGNANT et ETABLISSEMENT
Au niveau académique : Commission EPS (ou éventuellement le Gestionnaire DEC)

Apres ouverture de la saisie des protocoles au niveau académique

Dans CYCLADES

Au niveau établissement : Créer, consulter et modifier les protocoles - Associer les éleves a un
protocoles — réaffecter protocole ;

Au niveau académique : Importer protocoles (facultatif) - Valider les protocoles.

~»

2 AL

émo SCHEMA GENER -

|\I\,/llémo Suivre / transmettre les protocoles/ (Tab:i:fai:rc::sbpmt)ocoms

lias umemr & les et Consulter / mo _
i smos Créer les protoco ! . i
Emblls: |\I\lllleémo Importer les groupes éleves et Description du fich
Mémo Associer les éleves a un protocoleI
Mémo Contréler / réaffecter des protocoles
. ’ i i des ETABLISSEMENT
Ensc%lant »  surla page d’accueil du portail Cycla
e — A ————
L ) -
Gestionnaire ]
'I' Pour la documentation au
[ ] niveau académique se
o reporter a la diapo

Commission ‘zr

s académique précédente

ACADEMIE Do o

DE RENNES et de Hinnovation
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Saisie des protocoles EPS : acces des intervenants O
IMAG’IN

Acteur Gestionnaire DEC

Dés lors que I'étape "Valider étape pour EPS en CCF" a été validée dans Cyclades,

Dans IMAG'IN

Le Gestionnaire DEC effectue :

* Extraction Cyclades de type "Reglement”,

* Import de reglement a partir de Cyclades,

* QOuverture/Rafraichissement de session a partir de Cyclades : une mission de type
"Commission académique EPS" (EPSAC) est générée automatiquement pour chaque session
examen du BCG, BTN, BCP et CAP.

* Affectation, convocation des IA/IPR sur les missions EPSAC

= les IA/IPR accédent au portail EPS de Cyclades apres sélection dans Imag'in de la mission
"Commission académique EPS" via |'activité "Portail d’accés aux missions".

* L'accés au portail EPS de Cyclades est ouvert aux enseignants "EPS"*.

*Voir le guide pour les conditions et cas particuliers.

o

Memo IMAGIN : -
Guide acces au porta“ EPS de Cydades' Gestionnaire

Site de diffusion IMAGIN rubrique :

Service Gestionnaire>Doc. Fonc.

» Documentation fonctionnelle >

EX

ACADEMIE Qesten  iformtion

DE RENNES <t 8¢ Finnavation
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Notation EPS CCF : acces des intervenants O

™

IMAGIN

Acteur Gestionnaire DEC

Apres validation de I'étape "inscription" dans Cyclades

Dans IMAG'IN

Le Gestionnaire DEC effectue :

* Extraction Cyclades de type "Inscription”,

*  OQuverture/Rafraichissement de session a partir de Cyclades : les missions de type "Notation
EPS CCF" (EPSCC) sont générées automatiquement pour chaque session examen du BCG, BTN,
BCP et CAP, par épreuve et centre.

traitement automatique* d'affectation/convocation des enseignants d'EPS des centres.

les enseignants EPS convoqués accedent a la notation dans SANTORIN via |'activité "Portail
d’acces aux missions"

U

* Voir le guide pour les cas particuliers

——

Memo IMAGIN : ®
Guide Notation EPS en CCF, Gestionnaire

Site de diffusion IMAGIN rubriqge P
» Documentation fonctionnelle > Service Gestionnaire>Doc. Fonc.

EX

ACADEMIE Gresten on
DE RENNES et de Finnovation
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Consulter les informations des candidats, .
, A8 Sanforin
protocoles et des evaluateurs

L'établissement

A tout moment

Dans Santorin > Synthese de I'épreuve > Informations candidats et informations intervenants

* Voir la synthese de I'épreuve

* Consulter les informations des candidats inscrits (n° inscription, noms, genre, SHN, protocole)
* Consulter les informations des intervenants convoqués
Consulter les incohérences des données (s’il y en a)

Fiche mémo :

Site de diffusion Santorin rubriqug g =
Documentation fonctionnelle > Fiches Mem

Etablissement > :

> FM_detai|-epreuve.pdf _

» M informations_candndats.pdf
> FM_informations_intervenants.pdf

EX

ACADEMIE | S50, sitmton
DE RENNES 2t de Finnovation
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Distribuer automatiguement les candidats .
: 5 Santorin
par protocole

L‘établissement ou le réferent établissement

Au début de I'épreuve

Dans Santorin

* Distribuer automatiquement les candidats d’un protocole a I'enseignant associé au protocole

Fiche mémo :

i iffusi in rubrique :
Site de diffusion Santorin : . , .
> Documentation fonctionnelle > Fiches Memo

Etablissement > . f
FM distribution_automathue.pd

EN
ACADEMIE

DERENNES | zrmmirersn
i FDR_EPS-CCF-v1.0 -05/02/2024 - Page 12
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Distribuer manuellement les cas particuliers 8= Sanforin

L‘établissement ou le réferent établissement

Au début de I'épreuve

Dans Santorin

* Distribuer manuellement les candidats qui n'ont pas pu étre répartis avec la distribution
automatique

" 4

Fiche mémo : ' .
i i i ru :

Site de diffusion Santorin ' ] ’ J

> Documentation fonctionnelle > Fiches Memo

Etablissement > FM_distribution_manuelle.pdf

EN
ACADEMIE

DERENNES | zrmmirersn
i FDR_EPS-CCF-v1.0 -05/02/2024 - Page 13
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Consulter /modifier le lot ¢~ Sanforin

L‘établissement ou le réferent établissement

Lors du déroulement de |'épreuve

Dans Santorin

* Consulter les informations du lot
* Déplacer un ou plusieurs candidats vers un lot existent
* Ajouter un remplacant au lot

&

Fiche mémo : ' .
i i i ru :

Site de diffusion Santorin ' ] ’ J

> Documentation fonctionnelle > Fiches Memo

Etablissement > FM_distribution_Iiste-lot.pdf

EX

ACADEMIE Shection__
DE RENNES et de innovation
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Noter les candidats 8= Sanforin

Evaluateur (Examinateur)

Apres la distribution

Dans Santorin > tableau de bord de I'examinateur > liste des lots

* Noter les candidats pour chaque APSA
* Choisir AFLP (BCP et CAP)
* Déclarer Cas Exceptionnel
*  Gérer les Sportifs de Haut Niveau
* Epreuve de substitution (rattrapage) : Force Majeure ou INapte
* Noter Dl ou AB
* Réinitialiser la saisie des notes

&

Fiche mémo : .
i i u :
Site de diffusion Santorin r ] , J
» Documentation fonctionnelle > Fiches Memcz‘f
Candidat > FM_Iiste_candidats_correcteur.p

EX

ACADEMIE Dhection e
DE RENNES et finnovation
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Suivre I'avancement de |la notation 8= Sanforin

Evaluateur (Examinateur)

Lors du déroulement de |'épreuve

Dans Santorin > tableau de bord > Processus : Correction

* Consulter I'avancement de la notation
Consulter les lots

Voir les statistiques (prochainement)
Réaffecter un lot existant

Consulter la liste des candidats

Fiche mémo:

iffusi i brique :
ite de diffusion Santorin ru : ’
. fonctionnelle > Fiches Mémo >

Documentation

Etablissement : A
> FM_correction_suwl.pdf

» FM_correction_re

distribution-reaffectation.pdf

EX

ACADEMIE [ M,
DE RENNES et de innovation
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